RICHIESTA DI ATTRIBUZIONE NUMERAZIONE CIVICA /ACCESSO INTERNO
E
RICHIESTA ATTRIBUZIONE NUMERAZIONE INTERNA

* Descrizione breve
La numerazione civica serve per identificare in modo univoco gli edifici lungo le strade all’interno di
una citta o di una zona urbana. Serve per facilitare il riconoscimento e la localizzazione di una
specifica abitazione o singole attivita, rendendo piu efficiente la consegna della posta e/o il lavoro dei
servizi di emergenza.

E' obbligatorio esporre la numerazione civica si esterna che interna.
Occorre acquistare autonomamente la targhetta da esporre.

* A chi é rivolto il servizio
L’attribuzione del numero civico/accesso interno € numerazione interna, viene richiesta, per le nuove
costruzioni, dai soggetti titolari del Permesso di Costruire/Scia o di altra pratica edilizia.
Se manca un numero civico esterno o interno o in caso di soppressione della numerazione civica
esistente, puo presentare richiesta il proprietario o un tecnico incaricato.

* Come fare
Per ricevere informazioni sulla numerazione civica, si puo contattare direttamente il servizio preposto,
telefonicamente il mercoledi dalle 11:00 alle 13:00 ai seguenti numeri: 0516004367 — 222 - 270,
oppure inviando una mail all’indirizzo sueresidenziale@comune.granarolo-dellemilia.bo.it.
La richiesta di nuova attribuzione numerazione civica/accesso interno e/o la richiesta di attribuzione
numerazione interna devono essere effettuate compilando 1 moduli presenti nella seguente scheda
informativa ed allegando la documentazione necessaria.
La domanda dovra essere presentata:
- telematicamente = per  posta  elettronica  certificata al  seguente  indirizzo:
comune.granarolodellemilia@cert.provincia.bo.it;
- direttamente presso I’URP — Ufficio Relazioni con il Pubblico negli orari di apertura al pubblico
oppure previa prenotazione di un appuntamento mediante il portale dedicato riportato nella seguente
pagina https://www.comune.granarolo-dellemilia.bo.it/it-it/amministrazione/uffici/urp-ufficio-
relazioni-con-il-pubblico-5828-1-6¢79ae78ba70d707¢cc792327571789b4

Cosa serve
Per la richiesta di attribuzione civica/accesso inetrno occorre:
- Modulo di richiesta, debitamente compilato in tutte le sue parti, con anche I’applicazione della marca
da bollo di 16,00 € (per la fase di acquisizione) in caso di domanda presentata in formato cartaceo
oppure la dichiarazione di assolvimento per I’'imposta di bollo da 16 € in fase di acquisizione
(compilando il modulo allegato alla presente scheda informativa) in caso di di domanda presentata
telematicamente ;
- la ricevuta dell’assolvimento dell’imposta di bollo virtuale da 16 € in fase di rilascio mediante
pagamento online tramite il servizio PagoPA al seguente
link https://granarolodellemilia.comune.plugandpay.it/Integrazioni/AvvisoSpontaneoPA Anonimo
- pagamento dei diritti di segreteria pari a € 58,00 per ogni numero civico richiesto e per ogni
accesso interno richiesto da versare al momento della presentazione dell’istanza. Tale pagamento
dovra  essere effettuato  tramite il servizio PagoPA  al seguente link
https://granarolodellemilia.comune.plugandpay.it/Integrazioni/AvvisoSpontaneoPA Anonimo
Indicando nella causale del versamento: richiesta attribuzione numerazione civica/accesso interno —
NOME COGNOME - VIA;
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- la Procura speciale, per I’invio telematico dell’istanza qualora il richiedente non coincidesse con
chi ha trasmesso I’istanza (compilando il modulo allegato alla presente scheda informativa);

- la copia di un documento d’identita in corso di validita di tutti i firmatari (se la domanda non ¢
sottoscritta digitalmente);

- Planimetria generale dell’area identificativa degli accessi Principali e secondari, con indicazioni di
eventuali accessi Interni, per i quali si richiede attribuzione di nuova numerazione.

Per la richiesta di numerazione interna occorre:

- Modulo di richiesta nuova numerazione interna, debitamente compilato in tutte le sue parti, con
anche 1’applicazione della marca da bollo di 16,00 € (per la fase di acquisizione) in caso di
domanda presentata in formato cartaceo oppure la dichiarazione di assolvimento per I’imposta di
bollo da 16 € in fase di acquisizione (compilando il modulo allegato alla presente scheda
informativa) in caso di di domanda presentata telematicamente ;

- la Procura speciale, per I’invio telematico dell’istanza qualora il richiedente non coincidesse con
chi ha trasmesso 1’istanza (compilando il modulo allegato alla presente scheda informativa);

- la copia di un documento d’identita in corso di validita di tutti i firmatari (se la domanda non ¢
sottoscritta digitalmente);

- Planimetria del fabbricato identificativa delle unita abitative per le quali si chiede 1’assegnazione
della numerazione interna.

Cosa si ottiene
Alla richiesta di attribuzione della numerazione civica segue I’assegnazione dei numeri
civici interni e/o esterni.

Tempi e scadenze
Lattribuzione di un numero civico/accesso interno viene rilasciato entro 30 giorni dalla richiesta,
fatte salve interruzioni del procedimento dovute a richieste di integrazioni da parte dell’ufficio
comunale competente.

Costi
Si rimanda alla sezione Cosa serve della presente scheda informativa.
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